
南京信息工程大学预借票据审批表
	借用单位
	
	借用日期
	

	借用人
	               （姓名+工号）
	联系电话
	

	经办人
	
	
	

	
	用途
	

	
	付款单位
	

	
	金额
	

	票据类型
（对应□打√）      
	□江苏省行政事业单位资金往来结算票据  

□江苏增值税普通发票（纳税人识别号：                          ）

□江苏增值税专用发票（纳税人识别号：                          ）

	借用须知
	1、借用人必须保证该笔款项于开具收据、发票之日起20天内（即___年   ___月___ 日之前）到学校账户；
2、借用票据期间，财务处冻结借用人相应金额的项目经费，须填写项目经费号_________ ； 
3、若借用人无项目经费并且借用票据超过20天，则冻结借用人所在单位相应金额的公用项目经费。

借用人签字： 

                            年    月   日       

	借用单位负责人意见
	

	科研归口管理部门意见
	
	科研归口管理
部门项目编号
（对应□打√）
	□纵向项目：            
□横向项目：            
项目名称：              

	财务处意见
	


注：办理流程：借票人填写预借票据审批表→借用人所在单位领导审批→科研归口管理部门审批（非科研跳过）→财务处审批和开票（资金往来票据至财务处201室1号窗口审批和8号窗口开票、增值税发票至财务处204室审批和开票）
