南京信息工程大学参加学术会议资助办法（暂行）

第1条 为促进学校教师与国内外同行的学术交流，扩大我校的国际国内学术影响，提高学术研究水平，学校设立相关经费资助我校教师和科技人员参加国际国内学术会议。为做好学术会议资助的相关工作，制定本办法。

第2条 学术会议是指以学术研讨和学术展示为目的而组织的会议，主要分为国际性学术会议、全国性重要学术会议、国内一般学术会议和校内学术会议四类。国际性学术会议是指至少有两个及以上国家学者参加或有港、澳、台学者参加的学术会议；全国性重要学术会议是指由国家有关部门、科研机构或一级学会（协会）举办的学术会议；国内一般学术会议是指由省级有关单位、科研机构或二级学会（协会）举办的会议，且会议代表分布广泛；校内学术会议指在我校校内举办的各类学术会议。

第3条 凡我校在编教师和科研人员（原则上不予资助已有校外经费来源的教师和科研人员）均可申请经费资助参加会议，资助原则顺序如下：

1、 35周岁及以下青年教师；

2、 国际国内会议的组织（主持）者、大会报告人、分会（组）主持人；

3、 被邀请在会议上宣读论文者；

4、 拟参加会议所发表的会议论文一贯被SCI、EI、ISTP等索引所收录。

第4条 申请参加国际国内学术会议经费资助应符合以下条件：

1、 会议应是本学科较高层次的国际国内会议，或定期举行的著名区域性国际国内会议；

2、 申请者拟参加的学术会议主题必须与申请者的研究方向紧密相关；

3、 参加该会议有利于推动我校相应学科的发展；

4、 被会议接受的论文标明第一作者所在单位为南京信息工程大学；

5、 出境参加国际学术会议的申请者应具备国际交流与合作处规定的外语水平（自由会话、宣读论文和进行会议内外学术交流）以及其它出境条件。

第5条 学校对出境参加国际性学术会议的资助方式为部分资助，资助范围包括会议注册费、国际旅费（国际交通、住宿和生活补助费），且最多不超过2万元，超额部分和不在资助范围内的费用由会议参加人自理；国内会议资助范围包括会议注册费、旅费（省际和城际交通、住宿和生活补助费），超标部分（按财务部门规定执行）和不在资助范围内的费用由会议参加人自理。
第6条 凡接受学校资助参加会议的学术论文被SCI、EI和ISTP等收录的，学校不再另行奖励。
第7条 教师参加各类学术会议，学校视不同情况分别资助： 

1、 论文被国际性学术会议接受为大会特邀报告、口头宣读和展示的；论文被国际性学术会议接受为大会特邀报告的，可另资助一名科研助手。教授以上职称者展示论文不予资助。

2、 论文被全国性重要学术会议接受为大会特邀报告、口头宣读和展示的；论文被会议接受为大会特邀报告的，可另资助一名科研助手。副教授及以上职称者展示论文不予资助。

3、 国内一般学术会议的资助对象为在会议上作口头报告的35岁及以下、讲师（含讲师）职称以下的青年教师。

4、 校内学术会议不予资助。

5、 研究生导师参加学术会议申请资助的，鼓励带其研究生参加会议，其研究生作为第一作者也须有论文被会议录用，否则不予资助；研究生参加学术会议，学校按相应规定减半资助。

第8条 每篇学术论文资助1名作者参加会议，同篇或70%以上内容相同的学术论文只被资助一次；每人一年只被资助参加一次学术会议。

第9条 会议资助的申请与审批工作采取随时受理、随时审批的办法。申请者须填报《南京信息工程大学学术会议资助申请表》，并附会议论文全文（国际会议需提交英文）、会议通知、录用证明、邀请函及相应口头或展示的证明，交由所在学院科研秘书进行形式审查后，提交所在学院党政联席会议研究决定并签署意见，出境参加会议还需按照学校相关规定进行审批。任何个人不得擅自审批。

第10条 学院对资助经费实行专项管理，并不定期将接受资助人员名单、会议名称、会议等级和资助方案等在一定范围内公开，接受全院教师监督，对弄虚作假者一经查实，将追回所资助经费并报请学校给予相应的行政处分。

第11条 科学技术处/社会科学处将不定期对学院资助经费使用情况进行检查，对不按规定审批和经费挪作他用等违规情况，将报请学校给予相应的处理。

第12条 获资助人员须于参加学术会议后一个月内，填写《南京信息工程大学资助教师参加学术会议总结表》和参会情况总结报告提交给学院科研秘书，并由所在学院在学校网站信息公告栏发布举办学术报告的通知，及时向本学科、本学院及相关学科、相关学院教师通报会议情况及会议所展示的重要科学研究进展和动态。学院主管科研领导在确认学术报告举办后方可同意其报销相关费用。
第13条 获资助人员无正当理由不按期提交总结报告或不按规定做学术报告者，学院有权不予报销，所发生的费用责任自负。

第14条 申请流程：1、申请者向所在学院提交申请表及相关证明材料；2、学院科研秘书负责对申请人资格和相关参会材料内容进行形式审查；3、所在学院党政联席会议根据审查情况决定资助意见；4、出境参加会议按照学校相关规定进行审批；5、获批后，申请人办理相关手续并参会。报销流程：1、申请人撰写参会总结报告，由学院组织向相关学科教师做与会议有关的学术报告，同时将本人签字的票据、总结报告和申请书的批件交学院科研秘书进行审核；2、在确认学术报告举办后，科研秘书将相关票据、总结报告和申请书的批件送交主管科研的院领导审核并签字（国际会议票据需事先经国际合作处审核签字）；6由科研秘书负责办理报销手续。
第15条 各学院科研秘书须在当年年底填写《南京信息工程大学参加学术会议资助情况一览表》，报科学技术处/社会科学处审核备案。

第16条 本办法自公布之日起实施，原公布的《南京信息工程大学参加学术会议资助办法》同时废止。
第17条 本办法由学校科学技术处/社会科学处负责解释。
二ΟΟ八年九月十一日
南京信息工程大学学术会议资助申请表

申请日期：    年  月  日

	申请人姓名
	
	出生年月
	
	职称
	

	所在单位
	
	外语程度
	□精通      □熟练     □良好      □一般

	会议类别
	□国际会议   □全国性重要会议    □国内一般会议

	会议名称
	

	主办单位
	

	会议起止时间
	
	会议地点
	

	报告题目
	

	报告形式
	□大会特邀报告     □口头宣读      □展示

	随行研究生1
	姓名
	
	□硕士生    □博士生

	报告题目
	

	报告形式
	
	外语程度
	

	随行研究生2
	姓名
	
	□硕士生    □博士生

	报告题目
	

	报告形式
	
	外语程度
	

	申请金额
	元
	申请人签名
	

	申请理由（500字以内）：
                                                     年    月    日

	所在单位党政联席会议意见：

                                负责人：               盖章

                                                     年    月    日

	学校主管科研校领导意见（出境参加国际学术会议者填写）：
                              主管校领导：

                                                     年    月    日


注：需附材料：(1)会议的通知书；(2)会议给申请者的邀请信；(3)论文被会议接受的证明。
南京信息工程大学资助教师参加学术会议总结表

	姓名
	
	出生年月
	
	职称
	

	所在单位
	

	会议类别
	□国际会议   □全国性重要会议    □国内一般会议

	会议名称
	

	主办单位
	

	会议起止时间
	
	会议地点
	

	报告题目
	

	报告形式
	□大会特邀报告     □口头宣读      □展示

	在本单位举行报告会情况
	时间
	
	地点
	
	参加人数
	

	参加本次学术会议的收获、体会以及本学科的研究进展动态等（1000字左右，不够请加页）：

签字：                   年    月    日


	所在单位意见：

                            单位负责人：               盖章

                                                     年    月    日


南京信息工程大学参加学术会议资助情况一览表

	序号
	获资助人姓名
	出生年月
	职称
	会议类别
	会议类型
	主办单位
	举办国家、地点
	会议起止时间
	报告题目
	资助金额/元

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报单位：
注：会议类别指：国际学术会议、全国性重要会议、国内一般会议。
